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Takie podeście będzie spójne z art. 3 ust. 1 pkt 32 i art. 41 ust. 1  
pkt 2 uor oraz art. 29 ust. 2 uodk. Przepis ten wskazuje, iż fundusz instytucji kul-
tury odzwierciedla wartość mienia wydzielonego dla instytucji kultury w  mo-
mencie jej utworzenia i ulega zwiększeniu o wartość niepodlegających amorty-
zacji aktywów trwałych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodpłatnie 
oraz zmniejszeniu o wartość niepokrytej straty netto.
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Wykonanie ławki – jakie księgowania �������������������������������������������������������������������� 216
Czy faktura proforma jest dokumentem księgowym �������������������������������������������� 217
Import usług i deklaracja VAT–9M ��������������������������������������������������������������������������� 218
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Takie podeście będzie spójne z art. 3 ust. 1 pkt 32 i art. 41 ust. 1  
pkt 2 uor oraz art. 29 ust. 2 uodk. Przepis ten wskazuje, iż fundusz instytucji kul-
tury odzwierciedla wartość mienia wydzielonego dla instytucji kultury w  mo-
mencie jej utworzenia i ulega zwiększeniu o wartość niepodlegających amorty-
zacji aktywów trwałych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodpłatnie 
oraz zmniejszeniu o wartość niepokrytej straty netto.

W A Ż N E

Rozdział 4. Dyrektor i główny księgowy w instytucji  
kultury ������������������������������������������������������������������������������������������������������������ 219

Konsultacje w powołaniu dyrektora instytucji kultury ����������������������������������������� 219
Czy główny skarbnik musi podpisać umowę zawieraną z instytucją  

kultury ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 223
Jakie świadczenia dodatkowe można wypłacić głównemu księgowemu  

objętemu ustawą kominową ����������������������������������������������������������������������������� 224
Czy wyjazd na rozprawę do RIO może być podróżą służbową ������������������������������ 226
Czy byłemu dyrektorowi można przyznać nagrodę roczną ���������������������������������� 226
Czy w instytucji kultury musi być zatrudniony główny księgowy ������������������������� 228
Czy instytucja kultury może finansować studia podyplomowe  

dyrektora ������������������������������������������������������������������������������������������������������������ 231
Zastępowanie dyrektora instytucji kultury a pełnomocnictwo ���������������������������� 232
Powierzenie pracownikowi instytucji kultury obowiązków jej dyrektora ������������ 235
Podwyżka wynagrodzenia dyrektora instytucji kultury ���������������������������������������� 236
Główny księgowy w instytucji kultury a ustawa kominowa ���������������������������������� 237
Zgoda na podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez dyrektora gminnej 

instytucji kultury ������������������������������������������������������������������������������������������������ 239
Działalność gospodarcza głównego księgowego ��������������������������������������������������� 240
Czy główny księgowy instytucji kultury może wykonywać zadania  

z zakresu spraw kadrowych ������������������������������������������������������������������������������� 241
Czy w instytucji kultury wynagrodzenie głównego księgowego  

może być wyższe od wynagrodzenia dyrektora ����������������������������������������������� 242
Czy instytucja kultury może zawierać umowy zlecenia ze swoim  

dyrektorem, pracownikami i radnymi gminy ��������������������������������������������������� 242
Jakie składniki wynagrodzenia i świadczenia może otrzymać  

główny księgowy ������������������������������������������������������������������������������������������������ 244
Czy nabór na stanowisko głównego księgowego instytucji kultury można 

przeprowadzić bez konkursu ����������������������������������������������������������������������������� 247
Udzielanie upoważnień i pełnomocnictw przez dyrektora instytucji  

kultury ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 249
Powrót dyrektora na wcześniejsze stanowisko pracy ������������������������������������������� 251
Wymagania kwalifikacyjne na stanowisku głównego księgowego ����������������������� 251
Czy dyrektor może odmówić udostępnienia informacji publicznej ��������������������� 254
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Czy można zaciągnąć zobowiązania przekraczające rok budżetowy ������������������� 255
Kto powinien autoryzować przelewy ��������������������������������������������������������������������� 257

Rozdział 5. Wyroki sądowe ważne dla instytucji  
kultury ������������������������������������������������������������������������������������������������������������ 258

Skarbnik gminy nie może jednocześnie pracować  
jako księgowy w instytucji kultury �������������������������������������������������������������������� 258

Przystąpienie gminnej instytucji kultury do wspólnej obsługi  
– przykładowe porozumienie ���������������������������������������������������������������������������� 261

WSA: Dane o profilu na Facebooku urzędu miasta i centrum kultury  
są informacją publiczną ������������������������������������������������������������������������������������ 263

Uszycie kostiumów teatralnych może być przedmiotem umowy o dzieło  
– wyrok Sądu Najwyższego �������������������������������������������������������������������������������� 266
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to podstawa do dyscyplinarki ��������������������������������������������������������������������������� 268

Samowolny urlop nie musi powodować dyscyplinarnego odwołania 
dyrektora instytucji kultury ������������������������������������������������������������������������������� 269

Jeżeli pracownik dokumentuje publiczne zdarzenie na terenie instytucji,  
nie narusza obowiązków pracowniczych ���������������������������������������������������������� 272
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na podstawie umowy o pracę ��������������������������������������������������������������������������� 277
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być należycie uzasadniony �������������������������������������������������������������������������������� 281
Dyskwalifikacja występu aktorskiego jako umowy o dzieło ��������������������������������� 284
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i interpretacji ������������������������������������������������������������������������������������������������������ 289
SN o handlu w niedzielę – w placówkach sportowych czy kulturalnych  

jest dozwolony ��������������������������������������������������������������������������������������������������� 293
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Takie podeście będzie spójne z art. 3 ust. 1 pkt 32 i art. 41 ust. 1  
pkt 2 uor oraz art. 29 ust. 2 uodk. Przepis ten wskazuje, iż fundusz instytucji kul-
tury odzwierciedla wartość mienia wydzielonego dla instytucji kultury w  mo-
mencie jej utworzenia i ulega zwiększeniu o wartość niepodlegających amorty-
zacji aktywów trwałych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodpłatnie 
oraz zmniejszeniu o wartość niepokrytej straty netto.

W A Ż N E

Co z ulgą dla młodych w przypadku umowy zlecenia ������������������������������������������� 296
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lub pobrane w nadmiernej wysokości należy zwrócić ������������������������������������� 305
Jak wygląda zwrot dotacji podmiotowej ��������������������������������������������������������������� 306
Kto może wydać decyzję w sprawie zwrotu dotacji ����������������������������������������������� 307
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3 elementy dotacji ��������������������������������������������������������������������������������������������������� 310
Dotacje muszą być ujęte w budżecie państwa i budżetach jednostek  

samorządu terytorialnego ��������������������������������������������������������������������������������� 311
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Dotacje celowe �������������������������������������������������������������������������������������������������������� 314
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Zgody ����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 321
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Rozdział 1. Polityka rachunkowości dla instytucji kultury 

Rozdział 1.

Polityka rachunkowości dla instytucji 
kultury – jak przygotować dokument

W dokumencie polityki rachunkowości powinny znaleźć się niezbędne elementy, 
takie jak określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów spra-
wozdawczych, czy metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia wyniku fi-
nansowego. Trzeba tam także umieścić zasady dokumentowania operacji dowo-
dami księgowymi oraz określenie planu kont, w  szczególności podziału kosztów 
i przychodów, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia ksiąg po-
mocniczych, ich powiązanie z kontami księgi głównej. 

Przykładowy wzór polityki rachunkowości  

W dokumencie polityki rachunkowości powinny znaleźć się:
1) � określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdaw-

czych – rok obrotowy nie zawsze musi pokrywać się z rokiem kalendarzowym,
2) � metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia wyniku finansowego,
3) � zasady dokumentowania operacji dowodami księgowymi,
4) � określenie planu kont, w szczególności podziału kosztów i przychodów, przy-

jęte zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia ksiąg pomocniczych, ich 
powiązanie z kontami księgi głównej,

5) � zasady inwentaryzacji posiadanego majątku,
6) � sposób prowadzenia ksiąg,
7) � zasady wyceny i amortyzacji posiadanego majątku,
8) � opis systemu przetwarzania danych, a przy korzystaniu z systemów kompute-

rowych – opis systemu informatycznego, który zawiera wykaz programów, pro-
cedur, funkcji,

9) � opis systemu do  ochrony danych i  ich zbiorów, w  tym dowodów księgowych 
czy ksiąg rachunkowych.
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Takie podeście będzie spójne z art. 3 ust. 1 pkt 32 i art. 41 ust. 1  
pkt 2 uor oraz art. 29 ust. 2 uodk. Przepis ten wskazuje, iż fundusz instytucji kul-
tury odzwierciedla wartość mienia wydzielonego dla instytucji kultury w  mo-
mencie jej utworzenia i ulega zwiększeniu o wartość niepodlegających amorty-
zacji aktywów trwałych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodpłatnie 
oraz zmniejszeniu o wartość niepokrytej straty netto.

W A Ż N E

........................... Centrum Kultury ....................................

Zarządzenie nr ............... Dyrektora ............... Centrum Kultury
NIP ..................., REGON .................. z dnia ...... 2023

w sprawie ustalania zasad (polityki) rachunkowości  
w ................................ Centrum Kultury

Na podstawie ustawy z 25 października 1991 r. o organizowaniu działalności kul-
turalnej ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości oraz ustawy z 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi, zarządza się, co 
następuje:
1. � Księgi rachunkowe ................................. Centrum Kultury prowadzone są 

w siedzibie Centrum Usług Wspólnych ...........................................

Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim.
Obsługa finansowo-księgowa prowadzona jest za pomocą programu kompute-
rowego SIGID — Księgowość Budżetowa.

2. � Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynający się 1 stycznia, 
kończący się 31 grudnia, w skład którego wchodzą miesięczne okresy spra-
wozdawcze, którymi są kolejne miesiące kalendarzowe.

3. � Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej za poszczególne okresy spra-
wozdawcze sporządza się nie później niż do 20. dnia następnego miesiąca za 
poprzedni okres sprawozdawczy (miesiąc).

4. � Zestawienie sald wszystkich kont ksiąg pomocniczych oraz zestawienie ob-
rotów i sald za rok obrotowy sporządza się co najmniej na dzień zamknięcia 
ksiąg rachunkowych, nie później niż do 85. dnia po dniu bilansowym.

5. � Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy składników sporządza się na dzień 
inwentaryzacji.

6. � W skład sprawozdania rocznego wchodzą:
1)  wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
2)  bilans,
3) � porównawczy rachunek zysków i straty,
4) dodatkowe informacje i objaśnienia.

7. � Jednostka sporządza dodatkowe sprawozdania:
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1) � Rb–N kwartalne sprawozdanie o  stanie należności oraz wbranych akty-
wów finansowych,

2) � Rb–Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań wedfług tytułów dłuż-
nych oraz poręczeń i gwarancji,

3) � Rb–UN roczne sprawozdanie uzupełniające o  stanie należności z  tytułu 
papierów wartościowych wg wartości księgowej,

4) � Rb–UZ roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie zobowiązań wg tytu-
łów dłużnych,

5) � informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze półro-
cze uwzględniające stan należności i zobowiązań, w tym wymaganych,

6)  sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego,
7) � roczne zeznanie w  zakresie podatku dochodowego od osób prawnych 

(CIT–8) do 31 marca roku następującego po roku obrotowym.

Ponadto .......................... sporządza stosowne deklaracje rozliczeniowe i rozlicza 
się z podatków od wynagrodzeń pracowników (PIT).
Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje się ze szczegółowością 
określoną w załączniku do ustawy.
Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje się w złotych i groszach.

�Ustalam dla instytucji zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych załącznik  
nr 1 do zarządzenia obejmujący:

1) � Zakładowy plan kont ustalający wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasa-
dy klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich 
powiązanie z kontami księgi głównej;

2)  Opis systemu informatycznego;
3)  Zasady ochrony danych i ich zbiorów;
4)  Zasady wyceny aktywów i pasywów.

Wykonanie zarządzenia powierza się głównemu księgowemu .............................
....................................................................................................................................

Zobowiązuję głównego księgowego do bieżącej aktualizacji ustaleń dokumen-
tacji przyjętych zasad rachunkowości, uwzględniających obowiązujące przepisy 
i potrzeby sprawozdawcze oraz zarządzania jednostką.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania z mocą obowiązującą od 1 stycz-
nia 2023 r.

..............................
Dyrektor




